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RIASEC : Rc

AGENT / AGENTE DE FACONNAGE ET ROUTAGE

Autres emplois décrits

Affranchisseur [ Affranchisseuse

Agent [ Agente d'exécution en routage et faconnage

Agent [ Agente d'exploitation en routage

.

Agent [ Agente de mise sous plis

Agent [ Agente de routage manuel

Décortiqueur [ Décortiqueuse

Employé /| Employée de routage

Etiqueteur [ Etiqueteuse

Margeur [ Margeuse en fagonnage

.

Margeur ramasseur /| Margeuse ramasseuse en fagonnage

Définition

Margeur ramasseur [ Margeuse ramasseuse en routage
Opérateur [ Opératrice d'exécution de fagonnage

Opérateur [ Opératrice de fagonnage en industrie graphique
Opérateur [ Opératrice de machine manuelle d'affranchissement
Quvrier [ Ouvriére de fagonnage manuel

Ouvrier [ Ouvriere de finition et fagonnage

Quvrier cartonnier [ Ouvriére cartonniére de finition

Papetier [/ Papetiére en faconnage

Receveur [ Receveuse en fagonnage

L'agent de fagonnage et routage est un professionnel du secteur de I'imprimerie et de la logistique chargé de préparer, finaliser et

expédier des documents imprimés (courriers, brochures, catalogues, magazines, mailings).

« Prépare les documents imprimés en réalisant les opérations de faconnage (pliage, encartage, assemblage, agrafage, découpe)

« Régle et conduit les machines de mise sous pli, d'insertion ou de conditionnement

« Controle la conformité des supports et vérifie la qualité du fagconnage avant expédition

. Trie et organise les envois selon les critéres de routage et les normes postales en vigueur

« Assure le conditionnement, I'étiquetage et la préparation des lots pour I'expédition dans le respect des délais

Acces a I'emploi

Le métier est accessible sans dipléme ni expérience professionnelle, mais des formations de niveau CAP a Bac pro dans les industries

graphiques [ fagconnage apportent des compétences techniques reconnues qui facilitent I'accés au métier et améliorent I'employabilité.

Certifications et diplémes :

« Bac pro fagonnage de produits imprimés, routage

« Bac pro réalisation de produits imprimés et plurimédia option B productions imprimées
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Compétences

Savoir-faire

Savoir-faire principaux

6B Production, Construction, Qualité, Logistique

« Utiliser et régler des machines de mise sous pli ou de conditionnement en toute
sécurité

« Approvisionner une machine en matiére premiére ou en produit
« Réaliser des opérations manuelles de fagonnage ou routage

- Maftriser les techniques de fagonnage : pliage, assemblage, encartage, agrafage,
découpe, reliure

« Organiser et préparer les envois selon les régles postales, le tri et le routage pour
respecter les délais

« Entretenir, nettoyer un espace, un lieu, un local

« Retirer des produits non conformes
« Assurer la conformité des produits finis
« Organiser et contrdler un approvisionnement

« Conditionner des produits

& Coopération, Organisation et Développement de ses compétences

« Respecter les regles de Qualité, Hygiéne, Sécurité, Santé et Environnement (QHSSE) Transition écologique

Q Communication, Création, Innovation, Nouvelles technologies

« Comprendre, interpréter des données et documents techniques

Savoir-faire secondaires

6B Production, Construction, Qualité, Logistique

« Entretenir un équipement, une machine, une installation
« Effectuer la maintenance de premier niveau des outillages et des équipements

« Surveiller le fonctionnement d'une machine de fagonnage préréglée, ajuster les
réglages ou signaler les dysfonctionnements

« Réaliser I'étiquetage de produits

+ Réaliser manuellement I'affranchissement pour I'expédition
« Réaliser manuellement la mise sous tube pour |'expédition
« Organiser une livraison

« Elaborer et planifier un programme de production, d'exploitation
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& Coopération, Organisation et Développement de ses compétences

« Relayer de I'information

Savoir-étre professionnels

« Organiser son travail selon les priorités et les objectifs
« Faire preuve de rigueur et de précision

« Faire preuve d'autonomie

Savoirs

Domaines d'expertise

« Calcul de quantité
« Electricité
« Gestes et postures de manutention

« Mise a jour des connaissances en mécanique

Normes et procédés

« Modalités d'approvisionnement de machines de fagconnage
« Modalités d'approvisionnement de machines de routage

« Normes qualité

« Régles de sécurité

« Normes d'adressage

Produits, outils et matiéres

« Utilisation de machines de conditionnement
« Engins de manutention non motorisés (transpalette, diable, etc.)
« Utilisation d'outillage manuel

« Utilisation d'une machine de mise sous pli

Techniques professionnelles

« Techniques d'encartage
« Techniques de collage
« Techniques de pliage

« Techniques manuelles de faconnage
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Contextes de travail

Conditions de travail et risques professionnels

« En environnement bruyant

« Port d'équipement de protection individuelle (EPI) : gants, chaussures, casque, protections auditives
« Port et manipulation de charges lourdes ou encombrantes
« Station debout prolongée

« Travail répétitif ou cadence imposée

Horaires et durée du travail

Travail de nuit

« Travail les week-ends et jours fériés

» Travail par roulement

Secteurs d'activité

« Industrie - Papier et imprimerie
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